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PREMESSA 
 
 
 
Questo opuscolo è una sintesi del nostro PTOF ufficiale che potrete consultare accedendo al sito 
della scuola: www.maternadonspada.it 
 
GLI  SPAZI  DELLA  SCUOLA 
 
Il fabbricato è un edificio storico disposto su due piani,con aule molto ampie e dotato di un grande 
giardino piantumato e attrezzato con giochi da esterno posizionati su pavimentazione antitrauma.  
 
Spazio esterno: 
 
L’ ampio giardino oltre ad avere molti alberi è dotato di ombrelloni 
 che garantiscono l’ombra durante i mesi più caldi.  
I giochi sono stati pensati appositamente per i bambini di  
 questa età. Sono presenti casette,dondoli,scivoli di varie  
misure,tunnel,canestri e palle, un grande castello in legno con  
camminamenti e scivolo. Noi diamo molta importanza all’attività  
ricreativa all’aperto sia nel periodo primaverile/estivo che in quello  
autunnale/invernale, se le condizioni climatiche lo permettono. 
I bambini sono costantemente sorvegliati dalle insegnanti. 
 
 
Spazio interno :  
 
Al piano terra: 
 

• Il portone d’ingresso conduce nel salone centrale dove si affacciano le porte delle sezioni.  
• Tre aule ( sezioni) 

 
• Un’aula polivalente per attività laboratoriali  varie . 

 
• La scuola è dotata di due bagni. Uno di grandi dimensioni viene  condiviso da due sezioni 

(gialla e ,rossa),mentre l’altro bagno è ad uso esclusivo della sezione  blu. Per garantire la 
sicurezza è stato attivato un protocollo di pulizia e sanificazione accurato e un sistema di 
utilizzo a turnazione nei momenti importanti della giornata ( pranzo e ricreazione) 

 
Al primo piano:  
 

• Un’aula polivalente per  attività laboratoriali. 
• Una stanza per la nanna 
• Uffici di segreteria ed amministrazione. 
• Magazzino per materiale vario 

 



 
 

 
LE SEZIONI. 
 
La nostra comunità scolastica   dispone di tre sezioni a cui è stato attribuito un colore identificativo 
: blu, giallo, rosso. 
Attualmente il numero di bambini presenti per sezione varia dai 20 ai 22. 
Tutte le sezioni sono composte da gruppi eterogenei,cioè piccoli,mezzani e grandi messi insieme. 
Le sezioni sono il luogo di vita dei bambini,dove trovano l’identità del gruppo d’appartenenza e si 
sentono attesi, desiderati e accolti. Ogni sezione è strutturata in spazi/angoli creati e pensati per 
rispondere al bisogno  dei bambini di giocare, esplorare, conoscere, imparare a condividere e 
apprendere. 
 
Il pranzo avviene all’interno delle classi. Le insegnanti provvedono  personalmente al 
porzionamento dei pasti, servono i bambini a tavola e mangiano insieme a loro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 IL TEMPO DELLA SCUOLA  
   
La giornata scolastica è così suddivisa : 
 

- Servizio di pre-scuola  dalle 7.30 alle 8.30 
 

- Entrata:  
 
dalle  8.30 alle 9.00 

 
 

- Uscita  
 
dalle  15.45 alle 16.00 

 
- Uscita anticipata  ore 13.00, concessa solo per seri motivi famigliari 

 
-  Servizio della nanna pensato solo per i bambini piccoli dalle ore 13.30 alle 15.00.  

 
- Servizio di post-scuola dalle 16.00 alle 17.30 

 
Il servizio di pre-scuola e di post scuola viene gestito dal personale  della scuola. 
 
 
 
 



PERSONALE  SCOLASTICO 
  
 
Il personale docente  presente nella nostra scuola è composto da 4 insegnanti: 
 
- 3 insegnanti titolari di sezione 
- 1 insegnante di supporto ( jolly) 
- la coordinatrice svolge anche il ruolo di jolly.  
 
 
 
 
 
Personale ausiliario ATA 
 
 
 
Il personale ausiliario è composto da 2 inservienti. Esse  provvedono alla pulizia ordinaria e 
straordinaria della scuola, vigilano sugli ingressi scolastici  e danno  eventuale supporto  alle 
insegnanti in determinati momenti della giornata. 
 
  
 
 
 
 
LA  DIDATTICA 
 
 I progetti  interni 
 
Durante l’anno scolastico vengono proposti ai bambini alcuni progetti che vengono realizzati dalle 
insegnanti  della scuola:  
 
- progetto di accoglienza  pensato e rivolto a tutti i bambini della scuola. Esso si svolge nella       
prima parte dell’anno : da settembre alla fine di novembre ; 
 
- progetto annuale IRC (Insegnamento della Religione Cattolica )  : da ottobre alla fine di maggio. 
I bambini vengono messi in intersezione e lavoreranno divisi in gruppi di uguale fascia d’età. 
 
- progetto di psicomotricità :  I bambini vengono messi in  
  Intersezioni tra di loro e lavoreranno divisi in gruppi di uguale fascia d’età.  
 
- progetto pre-grafismo, pre-lettura,pre-scrittura che viene rivolto solo al gruppo dei GRANDI 
.Questo progetto può essere svolto sia in sezione che in intersezione . 
 
-Progetto annuale ,con una  tematica  che cambia ogni anno,in base  alle esigenze, 
richieste,interessi  e criticità che emergono  nei bambini ,dopo attente  osservazioni fatte dalle 
docenti nella prima parte dell’anno scolastico. Esso si svolge da gennaio a fine maggio e viene 
proposto o nelle sezioni o dividendo i bambini per fasce d’età e messi in  intersezione. 
 
 
 
 



 
I  PROGETTI ESTERNI 

 
( progetti proposti da personale esperto  esterno alla scuola) 

 
 

 
Per potenziare l’Offerta Formativa, la scuola propone: 
 
 Progetto di Inglese, rivolto a tutte le fasce d’età. Attraverso la lettura ad alta voce e al dialogo e 
la relazione basato sull’uso esclusivo della lingua inglese da parte dell' esperta,si crea un 
ambiente di apprendimento naturale, spontaneo e stimolante in cui anche i bambini piccolissimi  
possono sperimentare la lingua inglese come un fattore positivo e divertente, rafforzando la 
componente di ascolto passivo, che è alla base della successiva produzione attiva della lingua. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Progetto di teatro, rivolto al gruppo dei GRANDI. E’ un laboratorio di animazione teatrale che 
aiuta i bambini a scoprire se stessi, le proprie emozioni, a stare con gli altri , attraverso il gioco per 
“mettersi in gioco”. 
 
 
Progetto di musica,rivolto al gruppo dei MEZZANI.E’ un laboratorio che attraverso l’uso della 
musica   permette ai bambini  in modo giocoso, di scoprire  sé stessi, il proprio corpo e la propria 
musicalità ed il mondo sonoro che li circonda. 
 
 
 
ALTRE ATTIVITA’ PROPOSTE: 
 

• Uscite sul territorio comunale 
• Proposte fatte dal territorio: Biblioteca Civica, Comune, Gruppo dei VERDI, Donacibo. 
• Uscite/visite didattiche: fattorie, castelli, parchi, musei,teatri,ecc. 
• Colloqui individuali  genitori/ insegnanti  
• Assemblee sia di tutta la comunità, sia per sezione. 
• Incontri formativi per genitori 

 
 
 
 
 
LO SPORTELLO DELLA   PSICOLOGA: 
 
Per le docenti ed i genitori , la scuola prosegue il suo percorso di collaborazione con la psicologa 
scolastica,  offrendo uno sportello gratuito a tutte le famiglie  ed un supporto costante alle docenti. 
Essa si avvale dell’osservazione degli alunni fatta nelle classi durante  giornate prestabilite previa 
autorizzazione da parte  dei genitori espressa durante l’atto d’iscrizione. 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
ALTRE ATTIVITA’  COINVOLGENTI : 
 

• Feste  per genitori e bambini durante periodi particolari dell’anno . 
 

• Iniziative del Comitato della scuola “ GENITORI A COLORI” ( Mercatino di Natale, 
Spettacolo dei burattini, altro). 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CONTATTI: 
 
Presidente: parte amministrativa, burocratica , economica 
 
Email: materna.donspada@libero.it 
 
Coordinatrice:didattica ed organizzazione 
 
Tel. Direzione  02 27012608 
 
 
Sito web:  maternadonspada.it 
 
Istagram : maternadonspada 
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